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12 ETAPA: ANALISE CURRICULAR E DOCUMENTAL — etapa eliminatdria e classificatéria

A anlise serd realizada a partir dos requisitos publicados no item 5. DOS REQUISITOS E CONDICOES DE
ELEGIBILIDADE do Edital do Processo Seletivo.

Apds efetuar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera acessar o site utilizando seu login e senha,
clicar na aba “Documentos” e anexar toda a documentacdo exigida, conforme orientagdes do
edital.
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2 ENVIAR + FINALIZAR

As pessoas candidatas deverdo enviar, conforme Cronograma, a documentacdo a seguir, que inclui os
documentos comprobatdrios dos requisitos:

RECOMENDA-SE O ENVIO, APENAS, DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A COMPROVACAO
DOS REQUISITOS.

COMPROVACAO DOCUMENTOS GERAIS (cdpias simples)

a) CURRICULO contendo dados pessoais, informacdes académicas e experiéncia profissional,
cursos complementares, proficiéncia em idiomas e publica¢gdes, semelhante ao modelo da
plataforma Lattes.

b) DOCUMENTO COMPLETO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO (FRENTE E VERSO):

< V Carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica,

pelos Institutos de Identificagao e pelos Corpos de Bombeiros Militares ou
+» Carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.) ou

++» Passaporte brasileiro ou
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Carteira de trabalho e previdéncia social ou

Carteira nacional de habilitacdo.

ATENCAO: Somente documentos oficiais de identificagdo serdo aceitos!

¢) Comprovante de residéncia de agua, luz ou telefone (na regido em que for atuar, conforme

descrito na vaga selecionada e indicado nos quadros do item 7). Serdo aceitos: comprovantes

em nome dos pais, desde que comprovada a filiagdo, em nome de terceiros desde que

acompanhados de declaragdo do proprietério/ locatério de que o candidato reside no imdvel e

em caso de ndo possuir os comprovantes acima, sera aceita Declaragdo de Residéncia assinada

pelo candidato, conforme permitido por lei (Anexo I).

d) COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE:

Diploma (frente e verso) ou
Certificado de Conclusdo de Curso (frente e verso) com a data de colagdo de grau ou

Declaracdo de que o diploma estd em fase de elaboracdo, desde que contenha todos os
dados para analise, tais como: dados da instituicio de ensino, nome completo do

profissional, do curso, carga hordria, situacao do aluno e data de colagdo de grau.

Diploma de pds-graduacgdo, quando houver exigéncia para o nivel de modalidade inscrita
pelo candidato, (frente e verso) ou Declaracdo/ certificado de Conclusdo do Curso em que

conste, explicitamente, a data de finalizacao.

ATENCAO: Somente profissionais que ja tenham colado grau de nivel superior poder3o concorrer

as vagas de agente.

O candidato selecionado somente podera assinar o termo de outorga com a comprovacao de

colagdo de grau.

OBSERVACOES:

O comprovante de conclusdo de curso devera ser expedido por instituicdo oficial de ensino,
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacdo, somente, sendo aceitas certidoes
ou declaragdes de instituicdes nas quais constem todos os dados necessarios a sua perfeita

avaliacdo, incluindo a data de colagdo de grau.

O documento relacionado a curso realizado no exterior, somente, serd considerado quando
devidamente reconhecido por instituicdo educacional brasileira, na forma da lei, e deverd

vir acompanhado pela correspondente traduc¢ao juramentada.

e) COMPROVACAO DE EXPERIENCIA para pontuagdo adicional conforme definido no item 5 (Dos
Requisitos e Condig¢Ges de Elegibilidade):

e Declaragdes de comprovagao de experiéncia — deverao estar em papel timbrado da

respectiva instituicdo (se ndo houver papel timbrado, no documento deverd constar o

carimbo com o CNPJ da instituicdo). Deve ser assinado e identificado (nome legivel da

pessoa responsavel por sua emissdo, cargo que exerce e telefone de contato),
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comprovando que o trabalho foi executado pelo profissional candidato, indicando
titulo do servico prestado e periodo.

Observacdo: Ndo serdo consideradas como experiéncia as atividades de: estagio,
monitoria ou prestacdo de servicos como voluntario.

N3do sera aceito como comprovante de experiéncia o documento da carteira de
trabalho, pois ele nao especifica as atividades desenvolvidas durante a vigéncia
do contrato. Excegdes serdo feitas apenas quando a nomenclatura ou o Cédigo
Brasileiro de Ocupagoes (CBO) estiver devidamente identificado e for compativel
com a experiéncia exigida para a modalidade na qual o candidato estd
concorrendo.

+» Para exercicio de atividade como proprietario ou sécio de empresa privada: Cépia do
contrato Social de empresa em que tenha participacdo societdria, cujo objeto social guarde
relacdo com a experiéncia requerida para a vaga em que se candidatou e Declaracdo do
contratante (cliente atendido) que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso) e a
espécie do servico realizado, com a descricdo detalhada das atividades desenvolvidas ou
Declaracdo de experiéncia como empresdrio — emitida pelo candidato, em papel timbrado
da empresa em que é sdcio (se ndo houver papel timbrado, no documento devera constar
o carimbo com o CNPJ da institui¢do), indicando titulo, periodo da atividade desenvolvida

e o descritivo do trabalho.

+» Atuacdo como profissional liberal: Cépia do contrato de prestacdo de servicos e
Declaragdo do contratante (cliente atendido) que informe o periodo (com inicio e fim, se
for o caso) e a espécie do servico realizado, com a descricdo detalhada das atividades

desenvolvidas.

+» Experiéncia como Bolsista Extensdo no Pais (EXP-SB) — Agente Local de Inovagdo (ALI):
Declaragdo de Bolsista Extensdo Pais (EXP-SB) — Agente Local de Inovagdo (ALI) — emitida
pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPq, tendo como
anexo o Plano de Trabalho firmado entre o bolsista e o Servico Brasileiro de Apoio as Micro
e Pequenas Empresas — SEBRAE.

+»+ Experiéncia como Bolsista de Estimulo a Inovag¢ido — Agente Local de Inovagdo: Declaracio
de Bolsista de Estimulo a Inovagdo SEBRAE (BEI) — Agente Local de Inovacédo (ALI) — emitida
pelo SEBRAE/UF, tendo como anexo o Plano de Trabalho firmado entre o bolsista e o
SEBRAE/UF.

OBSERVACOES:

+» As declaracdes de comprovacdo de experiéncia devem ser apresentadas em papel
timbrado ou com carimbo com os dados completos da PJ emitente, descricao das
atividades desenvolvidas, periodo e identificagdo do candidato. Deve ser assinado e

identificado (nome legivel da pessoa responsdvel por sua emissdo, cargo que exerce e
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telefone de contato).

+ Todos os documentos deverdo ser apresentados na lingua patria (portugués — Brasil), ou

ser acompanhados de traducdo juramentada, nos termos da lei.

¢ As declaracgdes, atestados e outros documentos a serem apresentados com assinatura,
nesse processo, deverdo estar assinados no original ou de forma eletrénica/digital, com a
devida certificacdo de autenticidade/validacdo. Documentos assinados por assinatura

digitalizada (colada) ndo serdo aceitos.

+» Na&o serdo consideradas como periodo de experiéncia minima as atividades de: estégio,

monitoria ou prestacdo de servicos como voluntario.
+» Na&o sdo aceitos para comprovacdo de experiéncia:
= Curriculo, ainda que seja o “Curriculum Lattes”.
= Certificado de MEI — Microempreendedor Individual sem declaragao.
= Contrato social sem declaragdo.

= CTPS e/ou outros documentos mencionados anteriormente (item e) para comprovagdo
de vinculo sem a devida declaragdo com descri¢cdo das atividades desenvolvidas, bem

como periodo.
f) DECLARAGOES - préprio candidato (inser¢do na plataforma)

¢ Declaragdo de residéncia: que reside efetivamente no enderec¢o informado no ato desta
inscrigdo;
+» Declaragio de mudang¢a de residéncia: comprometo a residir na regido da vaga

de atuacdo até a data de assinatura do Plano de Trabalho;

++ Declaragdo de Equipamentos: que terd um smartphone com nimero de celular habilitado
para comunicacdo e um computador portatil com acesso a internet mével e com

ferramentas do pacote Microsoft Office atualizado ou e suporte a Java;
«+ Declaragdo de ciéncia dos requisitos para assinatura do Termo de Aceita¢io de Bolsista:

1. Ndo possuir vinculo empregaticio (caso seja esta sua situa¢do) ou estar

desvinculado do mercado de trabalho até a data da assinatura do Termo de Outorga,

2. Nao participar de geréncia ou administracao de sociedade privada, personificada
ou ndo personificada, ou exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou
comanditario. Também ndo é permitida a atuagdo como auténomo ou o exercicio de

profissGes regulamentadas.

3. N3do possuir qualquer outro vinculo como Bolsista de Estimulo a Inovagdo do

SEBRAE, na data de assinatura do termo de outorga.

4, N3o ser empregado do Sistema SEBRAE.
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5. Ter disponivel o periodo integral previsto de vigéncia da bolsa, contando com o
periodo de bolsa ja recebido pelo SEBRAE, quando for o caso, considerando o limite de 36
meses para atuacdo como bolsista junto ao Sistema SEBRAE.

< Termo de Consentimento de Tratamento de Dados Pessoais — todos os candidatos
deverdo autorizar o uso de seus dados pessoais no ambito do processo seletivo. A ndo

autorizagdo implicard na desclassificacdo do candidato.

<+ Termo de Autorizacdo de Grava¢do de Imagem e Voz — todos os candidatos deverdo
autorizar o uso de seus dados pessoais no ambito do processo seletivo. A ndo autorizagdo

implicarad na desclassificacdo do candidato.

ATENCAO:

7

+» Na&o serdo aceitas declaragGes com assinatura digitalizada (colada).

7

*» Todas as declaragbes deverdao estar assinadas, individualmente, ainda que sejam

apresentadas em um Unico arquivo.

+» A finalizagdo do cadastro eletronico de inscricdo e a impressdao do comprovante ndo estao
relacionados a inclusdo dos documentos no sistema. Por isso, assegure-se de que todos os
documentos necessarios foram devidamente inseridos enquanto as inscricdes estiverem
em andamento. Essa documentagdo sera avaliada na Etapa de Analise Curricular e
Documental. portanto, certifique-se de que inseriu toda a documentacgao exigida, enquanto
as inscrices estiverem abertas, pois esta serd utilizada na Etapa de Andlise Curricular e
Documental.



